การเขียน​บรรณานุกรม รูปแบบ APA 7th
เอก​สารประกอบ​การเรียน​รายวิชา​โครงงาน

สำหรับ​นักเรียน นักศึกษา  วิทยาลัย​การ​อาชีพ​โพน​ทอง
เอกสาร​นี้​เรียบเรียง​เป็น​ฉบับ​ย่อ​จาก​หัวข้อ​การเขียน​บรรณานุกรม​ของ​สำนักพิมพ์​มหาวิทยาลัยนเรศวร​ตาม​ลิงก์​ที่​ให้​มา และ​ตรวจ​รายละเอียด​รูปแบบ​ร่วมกับ​เว็บไซต์ APA Style เพื่อ​ใช้​เขียน​รายการ​อ้างอิง​ท้าย​รายงาน​โครงงาน

1 หลักสำคัญ​ก่อน​เขียน
• เริ่ม​จาก​ระบุ​ชนิด​เอกสาร​ให้​ถูก เช่น หนังสือ บทความ​วารสาร วิทยานิพนธ์ หรือ​หน้า​เว็บ แม้​จะ​ดาวน์โหลด​เป็น PDF ก็​ให้​พิจารณา​ชนิด​ผลงาน​เดิม
• เก็บ​ข้อมูล​ให้​ครบ 4 ส่วน ได้แก่ ผู้แต่ง วันที่​หรือ​ปี ชื่อเรื่อง และ​แหล่ง​เผยแพร่
• ทุก​แหล่ง​ที่​นำมา​อ้าง​ใน​เนื้อหา​ต้อง​เชื่อมโยง​กับ​รายการ​ท้าย​เล่ม และ​ใช้​ชื่อ​ผู้แต่ง​กับ​ปี​ให้​ตรงกัน

2 การ​ตั้งค่า​ใน​ไฟล์​รูป​เล่ม
	รายการ
	ค่าที่​ใช้

	กระดาษ​และ​ระยะ​ขอบ
	A4 ซ้าย 1.3 นิ้ว บน ล่าง ขวา ด้าน​ละ 1 นิ้ว

	ตัวอักษร​สำหรับ​รายวิชา​นี้
	TH Sarabun New ขนาด 14 pt สี​ดำ

	ย่อหน้า​บรรณานุกรม
	ชิด​ซ้าย บรรทัด​แรก​ไม่​เยื้อง บรรทัด​ถัดไป​เยื้อง 0.5 นิ้ว

	ระยะ​บรรทัด​รายการ​อ้างอิง
	2 เท่า; Before/After 0 pt



ใน Word: เลือก​รายการ​อ้างอิง → Paragraph → Special: Hanging → By: 0.5 นิ้ว → Line spacing: Double แต่ละ​แหล่ง​ใช้​หนึ่ง​ย่อหน้า ไม่​กด Enter เพื่อ​เยื้อง​บรรทัด
 
3 ชื่อ​ผู้แต่ง ปี และ​ข้อมูล​ที่​ไม่​ปรากฏ
3.1 การเขียน​ชื่อ​ผู้แต่ง
• แหล่ง​ภาษาไทย​ใช้​ชื่อ​และ​นามสกุล​ตาม​แนวทาง​ภาษาไทย​ของ​บทความ​มหาวิทยาลัยนั้นๆ
  ส่วน​ภาษาอังกฤษ​ใช้​สกุล​ตาม​ด้วย​อักษรย่อ​ของ​ชื่อ
	กรณี
	ตัวอย่าง​รูป​ชื่อ

	ภาษาไทย 1 คน
	สม​ชาย ใจดี.

	ภาษาไทย 2 คน
	สม​ชาย ใจดี และ​สม​หญิง รัก​เรียน.

	ภาษาอังกฤษ 1 คน
	Smith, J. A.

	ภาษาอังกฤษ 2 คน
	Smith, J. A., & Lee, M. B.

	หน่วยงาน​เป็น​ผู้แต่ง
	ใช้​ชื่อ​เต็ม​ของ​หน่วยงาน​ตาม​เอกสาร



ชื่อ​บุคคล​ใน​ตาราง​เป็น​ข้อมูล​สมมติ​เพื่อ​แสดง​รูปแบบ
• รายการ​ภาษาอังกฤษ​ที่​มี​ผู้แต่ง​ถึง 20 คน ระบุชื่อ​ครบ​ทุกคน; ตั้งแต่ 21 คน​ขึ้นไป ระบุ 19 คน​แรก ตาม​ด้วย . . . แล้ว​ชื่อ​คน​สุดท้าย โดย​ไม่​ใส่ & ก่อน​คน​สุดท้าย
• การย่อ​ชื่อ​ด้วย et al. ใน​เนื้อ​หาไม่​ใช่​วิธี​ลงชื่อ​ผู้แต่ง​ใน​รายการ​บรรณานุกรม​ทุก​กรณี
3.2 เมื่อ​ข้อมูล​ไม่​ครบ
• ไม่​พบ​ปี​เผยแพร่: APA ใช้ n.d.; แนวทาง​ภาษาไทย​ใน​บทความ​ที่​ให้​มา​ใช้ ม.ป.ป. ได้ ควร​ใช้​รูปแบบ​เดียวกัน​สำหรับ​แหล่ง​ภาษา​เดียวกัน​ทั้ง​เล่ม
• ไม่​พบ​ผู้แต่ง: นำ​ชื่อเรื่อง​มา​เป็น​ส่วน​แรก แล้ว​ตาม​ด้วย​ปี​และ​ข้อมูล​แหล่ง​เผยแพร่​ตาม​ประเภท​นั้น
• ไม่​เดา​ปี​จาก​วันที่​ดาวน์โหลด และ​ไม่​ใช้​ชื่อ​เครื่องมือ​ค้นหา​แทน​แหล่งข้อมูล​ต้นฉบับ
 
4 หนังสือ​และ​หนังสือ​อิเล็กทรอนิกส์
   4.1 รูปแบบ​หนังสือ
ผู้แต่ง. (ปี). ชื่อ​หนังสือ (พิมพ์​ครั้ง​ที่ ถ้า​ไม่​ใช่​ครั้งแรก). สำนักพิมพ์.
Author, A. A. (Year). Title of the book (2nd ed.). Publisher.
ตัวอย่าง​สมมติ​ภาษาไทย
สม​ชาย ใจดี. (2568). การพัฒนา​สื่อ​ดิจิทัล​เพื่อ​การเรียนรู้ (พิมพ์​ครั้ง​ที่ 2). สำนักพิมพ์​ตัวอย่าง.
ตัวอย่าง​สมมติ​ภาษาอังกฤษ
Smith, J. A. (2024). Digital learning design (2nd ed.). Example Press.
4.2 หนังสือ​อิเล็กทรอนิกส์
• ใช้​โครงสร้าง​เหมือน​หนังสือ หาก​มี DOI ให้​ต่อท้าย​ด้วย​รูป https://doi.org/รหัส​จริง
• ถ้า​ไม่​มี DOI แต่​มี URL ที่​เปิด​เข้าถึง​เล่ม​ได้​อย่าง​คงที่ ให้​ใช้ URL ตามเงื่อนไข​แหล่ง​เผยแพร่ หนังสือ​จาก​ฐานข้อมูล​วิชาการ​ทั่วไป​ที่​ไม่​มี DOI มัก​จบ​รายการ​ที่​สำนักพิมพ์
• ชื่อ​หนังสือ​ใช้​ตัว​เอียง ครั้ง​ที่​พิมพ์​ไม่​เอียง ไม่​ใส่​ครั้ง​ที่ 1 และ​ไม่​ใส่​เมือง​หรือ​สถานที่​พิมพ์
อ่าน​ประกอบ: Book/ebook references ดู​ลิงก์​ใน​หน้า​สุดท้าย
5 บทความ​วารสาร
   5.1 รูปแบบ​ทั่วไป
ผู้แต่ง. (ปี). ชื่อ​บทความ. ชื่อ​วารสาร, เลข​ปี​ที่(เลข​ฉบับ​ที่), หน้า–หน้า. DOI หรือ URL ตาม​กรณี
Author, A. A. (Year). Title of article. Journal Title, volume(issue), page–page. DOI or URL
ตัวอย่าง​สมมติ​ภาษาไทย
สม​หญิง รัก​เรียน และ​สม​ชาย ใจดี. (2568). การพัฒนา​ระบบ​ตอบคำถาม​เพื่อ​การเรียนรู้. วารสาร​การเรียนรู้​ตัวอย่าง, 5(2), 15–28.
ตัวอย่าง​สมมติ​ภาษาอังกฤษ
Lee, M. B., & Smith, J. A. (2024). Designing a learning chatbot. Example Learning Journal, 8(1), 10–22.
 
จุด​ที่​ต้อง​ตรวจ
• ชื่อ​บทความ​ไม่​เอียง; ชื่อ​วารสาร​กับ​เลข​ปี​ที่​เอียง; เลข​ฉบับ​ใน​วงเล็บ​ไม่​เอียง
• มี DOI ให้​ใช้ DOI เป็น​ลิงก์ ไม่​เขียน​เป็น https://doi:…
• ไม่​มี DOI: บทความ​จาก​ฐานข้อมูล​วิชาการ​ทั่วไป​มัก​จบ​ที่​เลขหน้า ส่วน​บทความ​บน​เว็บ​วารสาร​ที่​เข้าถึง​ได้​โดยตรง​ให้​เพิ่ม URL ของ​บทความ
• บทความ​ที่​มี​เลข​บทความ​แทน​เลขหน้า ให้​ใช้​ข้อมูล​เลข​บทความ​ตาม​ต้นฉบับ
อ่าน​ประกอบ: Journal article references ดู​ลิงก์​ใน​หน้า​สุดท้าย
6 วิทยานิพนธ์​และ​งาน​ใน​คลัง​สถาบัน
    6.1 วิทยานิพนธ์​ที่​ไม่​ได้​เผยแพร่
ผู้แต่ง. (ปี). ชื่อ​วิทยานิพนธ์ [วิทยานิพนธ์​ปริญญา​มหาบัณฑิต​ไม่​ได้​ตีพิมพ์]. ชื่อ​มหาวิทยาลัย.
ระบุ​ประเภท​ปริญญา​ตาม​งาน​จริง เช่น ปริญญา​มหาบัณฑิต​หรือ​ดุษฎีบัณฑิต
    6.2 วิทยานิพนธ์​ที่​เผยแพร่​ใน​คลัง​สถาบัน
ผู้แต่ง. (ปี). ชื่อ​วิทยานิพนธ์ [วิทยานิพนธ์​ปริญญา​มหาบัณฑิต, ชื่อ​มหาวิทยาลัย]. ชื่อ​คลัง​สถาบัน. URL
ตัวอย่าง​สมมติ​โดย​เว้น​ช่อง​ข้อมูลจริง
สม​ชาย ใจดี. (2568). การพัฒนา​ระบบ​บริการ​ข้อมูล​สำหรับ​ผู้เรียน [วิทยานิพนธ์​ปริญญา​มหาบัณฑิต, มหาวิทยาลัย​ตัวอย่าง]. คลัง​ปัญญา​มหาวิทยาลัย​ตัวอย่าง. [ใส่ URL ของ​รายการ​จริง]
ก่อน​นำ​รายการ​ไป​ใช้
• ตรวจ​ชื่อ​ปริญญา มหาวิทยาลัย ปี และ​สถานะ​การ​เผยแพร่​จาก​หน้า​รายการ​หรือ​เล่ม​ฉบับ​เต็ม
• ใช้ URL ของ​หน้า​รายการ​ถาวร​ใน​คลัง​สถาบัน เมื่อ​มี ไม่​ใช้​ลิงก์​ผล​ค้นหา​หรือ​ลิงก์​ส่วนตัว​ที่​ผู้อื่น​เข้า​ไม่​ได้
• กรณี​ฐานข้อมูล​เชิงพาณิชย์​อาจ​ต้อง​มี​หมายเลข​สิ่งพิมพ์​และ​ชื่อ​ฐานข้อมูล ให้​ตรวจ​ตัวอย่าง​เฉพาะ​ประเภท​จาก APA Style
 
7 หน้า​เว็บ​และ​หน่วยงาน​เป็น​ผู้แต่ง
    7.1 หน้า​เว็บ​ที่​มี​ผู้แต่ง​และ​วันที่
ผู้แต่ง. (ปี, วัน เดือน). ชื่อ​หน้า​เว็บ. ชื่อ​เว็บไซต์. URL
Author, A. A. (Year, Month day). Title of webpage. Website Name. URL
    7.2 หน่วยงาน​เป็น​ผู้แต่ง​และ​ชื่อ​เว็บไซต์​เหมือนกัน
ชื่อ​หน่วยงาน. (ปี, วัน เดือน). ชื่อ​หน้า​เว็บ. URL
ไม่​เขียน​ชื่อ​เว็บไซต์​ซ้ำ​เมื่อ​เป็น​ชื่อ​เดียว​กับ​ผู้แต่ง
    7.3 ไม่​ปรากฏ​วันที่​เผยแพร่
ชื่อ​หน่วยงาน. (ม.ป.ป.). ชื่อ​หน้า​เว็บ. URL
Organization Name. (n.d.). Title of webpage. URL
จุด​ที่​ต้อง​ตรวจ
• ใช้​วันที่​เผยแพร่​หรือ​วันที่​ปรับปรุง​เนื้อหา​ที่​ชัดเจน ไม่​ใช้​ปี​ลิขสิทธิ์​ท้าย​เว็บไซต์​แทน​วันที่​หน้า​เว็บ​โดยอัตโนมัติ
• ถ้า​เป็น​รายงาน หนังสือ หรือ​บทความ​วารสาร​ที่อยู่​บน​เว็บไซต์ ให้​ใช้​รูปแบบ​ของ​ผลงาน​นั้น
• ไม่​ใส่​วัน​สืบค้น​ให้​ทุก​หน้า​เว็บ ใช้​เมื่อ​เนื้อหา​เปลี่ยนแปลง​ได้​และ​ไม่​มี​ฉบับ​เก็บ​ถาวร​ตาม​แนวทาง APA
• ไม่​ใส่​จุด​ปิดท้าย URL/DOI และ​ทดสอบ​ว่า​ลิงก์​พา​ไป​ยัง​แหล่ง​ที่​อ้าง​จริง
 
8 ตรวจ​บรรณานุกรม​ก่อน​ส่ง
□ เลือก​ประเภท​แหล่งข้อมูล​ตรง​กับ​เอกสาร​จริง
□ ผู้แต่ง ปี ชื่อเรื่อง และ​แหล่ง​เผยแพร่​ครบ​และ​ตรง​ต้นฉบับ
□ ชื่อ​ภาษาไทย​และ​อักษรย่อ​ภาษาอังกฤษ​ถูกต้อง
□ ตัว​เอียง​ตรง​กับ​ประเภท เช่น ชื่อ​หนังสือ หรือ​ชื่อ​วารสาร​และ​เลข​ปี​ที่
□ ครั้ง​ที่​พิมพ์ เลข​ปี​ที่ เลข​ฉบับ และ​เลขหน้า​ไม่​ตกหล่น
□ DOI/URL ถูกต้อง ไม่​ใส่​จุด​ท้าย​ลิงก์
□ รายการ​ท้าย​เล่ม​กับ​การ​อ้าง​ใน​เนื้อหา​ตรงกัน
□ แต่ละ​รายการ​เป็นหนึ่ง​ย่อหน้า และ​ใช้ Hanging indent 0.5 นิ้ว
□ ระยะ​บรรทัด 2 เท่า ก่อน​และ​หลัง​ย่อหน้า 0 pt
□ เรียง​อักษร​ตาม​ผู้แต่ง ไม่​เรียง​ตามลำดับ​ที่​อ้าง
□ ลบ​ข้อความ​แทน​ข้อมูล​และ​ตัวอย่าง​สมมติ​ก่อน​ส่ง
□ เปิด​ดู​ไฟล์ PDF เพื่อ​ตรวจการ​ตัด​บรรทัด​และ​ตัว​เอียง
วิธี​เรียง​รายการ​อย่าง​ง่าย
เรียง​ตามส่วน​แรก​ของ​รายการ ซึ่ง​โดยทั่วไป​คือ​ชื่อ​ผู้แต่ง ถ้า​รายวิชา​กำหนดให้​แยก​รายการ​ภาษาไทย​ก่อน​ภาษาอังกฤษ ให้​ใช้​แนวทาง​นั้น​สม่ำเสมอ​ทั้ง​เล่ม งาน​ผู้แต่ง​เดียวกัน​เรียง​ตาม​ปี​เก่า​ไป​ปีใหม่ และ​กรณี​ปี​เดียวกัน​ต้อง​แยก​ให้​ตรง​กับ​การ​อ้าง​ใน​เนื้อหา
ห้าม​นำ​ชื่อ​หนังสือ ชื่อ​บทความ ตัวเลข หรือ DOI ใน​ตัวอย่าง​สมมติ​ไป​ใช้​เป็น​หลักฐาน​อ้างอิง ให้​แทน​ด้วย​รายการ​ที่​ศึกษา​และ​ตรวจสอบ​จริง
 
9 ใบ​ฝึก​เขียน​บรรณานุกรม
ชื่อ–สกุล / กลุ่ม  ............	.
รายการ​ที่ 1
ประเภท​เอกสาร  ............	.
ผู้แต่ง / หน่วยงาน  ............	.
วันที่​หรือ​ปี​เผยแพร่  ............	.
ชื่อเรื่อง  ............	.
แหล่ง​เผยแพร่ / DOI / URL  ............	.
เขียน​รายการ​ให้​ครบ​ตาม​รูปแบบ
............	.
............	.
............	.
รายการ​ที่ 2
ประเภท​เอกสาร  ............	.
ผู้แต่ง / หน่วยงาน  ............	.
วันที่​หรือ​ปี​เผยแพร่  ............	.
ชื่อเรื่อง  ............	.
แหล่ง​เผยแพร่ / DOI / URL  ............	.
เขียน​รายการ​ให้​ครบ​ตาม​รูปแบบ
............	.
............	.
............	.
ตรวจ​ร่วมกับ​ครู: □ ข้อมูล​ครบ  □ รูปแบบ​ถูกต้อง  □ มี​การ​อ้าง​ใน​เนื้อหา  □ เปิด​แหล่ง​ต้นฉบับ​ได้
แหล่ง​ศึกษา​และ​อ่าน​เพิ่มเติม
แหล่ง​ตรวจ​รายละเอียด​จาก APA Style
Basic principles of reference list entries
Elements of reference list entries
Reference list setup
Book/ebook references
Journal article references
Published dissertation or thesis references
Unpublished dissertation or thesis references
Webpage on a website references
Missing reference information
เอกสารประกอบการเขียนบรรณานุกรม APA 7th  |  หน้า 1
